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壹、 退休所得重行審定作業 

一、 發放機關人員確認作業 

(一) 發放機關人員清單 

進入主畫面，可以查看本機關所有人員清單。 

備註會顯示新增人員及刪除原因 

 

(二) 人員確認 

人員確認無誤時，請點選【確認全部人員】，確認本機關人員。 

確認後便無法調整人員。 

 

(三) 新增人員 

若要新增人員，請點選【新增人員】 
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系統會顯示以下視窗，請輸入人員資料。 

只有以下幾種情況(若本部退休資料庫找不到人員無法新增)： 

A.    從別機關轉入(必須別機關未確認才行) 

B.    從本部退休資料庫中新增 

 

 

 

(四) 刪除人員 

若有人員非本部或死亡時，請點選人員清單中右方【刪除】 

 

刪除人員要留下註記及原因，由本部進一步作確認。 
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若要解除人員刪除註記，請點選人員清單中右方【解除刪除】 

 

 

(五) 查看本機關移出人員 

請點選【本機關移出人員名單】，查看人員清單 

 

顯示清單如下 

 

 

(六) 解除確認 

在時限內若需要修改時， 可以點選【解除確認】後可以進行人員調

整。 

 
 



 

 

 


